
สัญญาเงินยมืเลขที่....................................................................วันที.่.............................................................      ส่วนที่ 1 

ชื่อผู้ยืม......................................................................................จ านวนเงิน..............................................บาท  แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 

ที่ท าการ   โรงเรียนจักรค าคณาทร จังหวัดล าพูน 

     วันที.่..........เดือน..................................พ.ศ. ............ 

เรื่อง ขออนุมัตเิบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ 

เรยีน ผูอ้ านวยการโรงเรียนจักรค าคณาทร จังหวัดล าพูน 

  ตามค าสั่ง/บันทึก ที่.................................................  ลงวันที่ ...................................................ได้อนุมัติให้

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................................. ต าแหน่ง.................................................................... 

สังกัด...............................................................................  พร้อมด้วย................................................................................ 

.......................................................................................................................................................................................... 

เดินทางไปปฏิบัติราชการ (อะไร,ที่ไหน,เมื่อไร)..................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................... 

โดยออกเดินทางจาก   บ้านพัก   ส านักงาน    ประเทศไทย ตั้งแตว่ันที่.......... เดือน...................... พ.ศ. ............. 

เวลา.................. และกลับถึง   บ้านพัก   ส านักงาน    ประเทศไทย วันที.่........ เดือน..................... พ.ศ. ........... 

เวลา.................. รวมเวลาไปราชการครั้งนี้............... วัน...............ช่ัวโมง 

 

  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ    ข้าพเจ้า     คณะเดินทาง   ดังนี้  

ค่าเบีย้เลีย้งเดินทาง       จ านวน................... วัน รวม........................บาท 

ค่าเชา่ที่พักประเภท……………………………………………………………………………………. จ านวน................... วัน รวม........................บาท 

ค่าพาหนะ…………………………………………………………………………………………………………………………………………. รวม........................บาท  

ค่าใช้จ่ายอื่น................................................................................................................................. รวม.......................บาท 

        รวมเงินทั้งสิ้น.......................บาท 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)......................................................................................................................................................... 

 

  ข้าพเจา้ขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่สง่มาด้วย จ านวน............ ฉบับ 

รวมทั้งจ านวนเงนิที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 

ลงชื่อ ................................................... ผู้ขอรับเงิน 

       (....................................................) 

       ต าแหน่ง .................................................... 

 

 



2 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงนิที่แนบถูกต้องแล้ว 

เห็นควรอนุมัติใหเ้บิกจ่ายได้ 

 

    ลงช่ือ ................................................................... 

           (...................................................................) 

ต าแหน่ง ……………………………………………………………………. 

วันที่ ......................................................................... 
 

 

อนุมัตใิห้จ่ายได้ 

 

 

    ลงช่ือ ................................................................... 

           (...................................................................) 

ต าแหน่ง ……………………………………………………………………. 

วันที่ ......................................................................... 
 

 

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน .............................. บาท 

(................................................................................)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 

     ลงชื่อ................................................ ผูร้ับเงนิ   ลงช่ือ............................................... ผูจ้่ายเงนิ 

  (...............................................)          (...............................................) 

 ต าแหนง่.................................................          ต าแหนง่............................................... 

 วันที.่.......เดือน............................พ.ศ. ............          วันที่........เดือน............................พ.ศ. ............ 

จากเงนิยืมตามสัญญาเลขที่..................................................................วันที.่............................................................... 
 

หมายเหตุ ........................................................................................................................................................................ 

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................... 

 

ค าชี้แจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้น  

และสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกัน  ของ

บุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ  

 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน 

กรณีที่มกีารยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงนิยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงนิยืมดว้ย 

 3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มี

สิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผูร้ับเงนิในหลักฐานการจา่ยเงนิ ( ส่วนที่ 2 ) 



 

หลักฐานการจ่ายเงนิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ชื่อสว่นราชการ      โรงเรียนจักรค าคณาทร     จังหวัด     ล าพูน 
 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ...................................................................................... ลงวันที่............ เดอืน................................... พ.ศ. .............. 

ล าดับ

ท่ี 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง 

ค่าใช้จา่ย 
รวม ลายมือชื่อผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 

ท่ีรับเงิน 
หมายเหตุ 

ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จา่ยอืน่ 
           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

รวมเงิน      ตามสัญญายืมเงินเลขที่...........วันท่ี..................... 

 

จ านวนเงินรวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร)………………………………………………………………………………………………………….    ลงชื่อ..................................................... ผู้จา่ยเงิน 

                               (.....................................................) 

ค าชี้แจง  1. คา่เบี้ยเลีย้งและคา่เช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ  ต าแหน่ง................................................. 

              2. ให้ผูม้ีสิทธิ์และคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน และวัน เดือน ปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับเงินยืม ให้ระบุ  วันที่ ...................................................... 

                  วันที่ที่ได้รับจากเงินยืม 

             3. ผู้จา่ยเงิน หมายถงึ ผู้ที่ขอยมืเงินจากราชการ และจ่ายเงินยืมนัน้ ให้แก่ผูเ้ดนิทางแตล่ะคน เป็นผู้ลงลายมอืชื่อผู้จ่ายเงนิ



            แบบ บค.111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

โรงเรียนจักรค าคณาทร จังหวัดล าพูน 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย รวมเงนิ หมายเหตุ 

 - ค่ารถ.......................................จาก.........................................   

 ………………………………….ถึง............................................................   

 ไป-กลับ 2 เที่ยว ๆ ละ.......................................บาท เป็นเงิน   

    

 - ค่ารถ.......................................จาก.........................................   

 ………………………………….ถึง............................................................   

 ไป-กลับ 2 เที่ยว ๆ ละ.......................................บาท เป็นเงิน   

    

 - ค่ารถ.......................................จาก.........................................   

 ………………………………….ถึง............................................................   

 ไป-กลับ 2 เที่ยว ๆ ละ.......................................บาท เป็นเงิน   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 รวมทั้งสิ้น   
 

       รวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร) .................................................................................................................... 

 

 ข้าพเจ้า.........................................................................ต าแหนง่................................................... 

โรงเรียนจักรค าคณาทร  จังหวัดล าพูน  ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนีไ้ม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงนิ จากผู้รับได้และ      

ข้าพเจ้าได้จา่ยไปในงานของราชการโดยแท้ 

        (ลงช่ือ)......................................................... 

        วันที.่.......เดือน........................พ.ศ. ............. 

 



บันทกึข้อความ 
 

ส่วนราชการ โรงเรียนจักรค าคณาทร จังหวัดล าพนู 

ท่ี ....................................................................... วันท่ี ............................................................ 

เรื่อง รายงานการประชุม/อบรม/สมัมนา 

 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนจักรค าคณาทร จังหวัดล าพนู 
 

  ตามค าสั่งที.่........./............ มอบหมายให้ข้าพเจ้า นาย/นาง/น.ส. ................................................... 

ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระฯ........................................................... ไป (ราชการ/ประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน) 

โดย  งบราชการ   งบสว่นตัว   อืน่ๆ เรื่อง................................................................................... ............... 

ระหว่างวนัที่..................................................... ถงึวันที่................................................ เป็นระยะเวลา............... วนั 

ณ ............................................................................................................................. .............................................. 
 

ข้าพเจา้ขอรายงานการไปราชการ/ประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน ดังนี ้

เนื้อหาสอดคล้อง     มาตรฐานท่ี  ....................................................................................................................... 

        ตัวบ่งชี้ขอ้  .................................................................................. ........................................ 

ผลท่ีได้รับจากการประชุม/อบรม/สัมมนา ดังนี้ ................................................................................................... 

............................................................................................................................. .................................................. 

............................................................................................................................................................... ................ 
 

ผลท่ีได้รับจากการประชุม/อบรม/สัมมนา ในครั้งนี้ ข้าพเจ้าสามารถน ามาพัฒนางานในโรงเรียน ดังนี้ 

  เห็นควรแจ้งให้ทราบในที่ประชุมครู/ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระฯ            จัดอบรมให้แก่ครูและบุคลากรทางการศึกษา 

  เผยแพร่ด้วยเอกสารให้แกค่รูและบุคลากรทางการศึกษา ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระ .................................................. 

  ข้อเสนอแนะ .................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. .................................................. 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

            (..................................................) 

                ผู้เขา้รว่มประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน 

เสนอ ผู้อ านวยการโรงเรียน 

.................................................... 

.................................................... 

 

ลงชื่อ............................................     ลงชื่อ .............................................. 

      (............................................)               (นายสกล    ทะแกล้วพันธุ์) 

ต าแหนง่.......................................       ผูอ้ านวยการโรงเรียนจักรค าคณาทร  จังหวัดล าพนู 

 

หมายเหตุ ให้รายงานไปราชการต่อผู้บริหารภายใน 7 วัน หลังจากกลับจากการไปราชการ 


