
 
 
 
 

ค าสั่งโรงเรียนจักรค าคณาทร จังหวัดล าพนู 
ที่   91   / 2559 

เรื่อง  แต่งต้ังข้าราชการครูปฏิบัติหนา้ที่กลุ่มงานบริหารทั่วไป ประจ าปีการศึกษา 2559 
__________________________________________ 

 
 เพื่อใหก้ารปฏบิัติงานในหน้าที่ต่างๆ ของกลุ่มงานบรหิารทัว่ไป โรงเรียนจกัรค าคณาทร  จังหวัดล าพูนด าเนิน

ไปด้วยความเรียบร้อยและส าเร็จลุล่วงตามเปูาหมายของงานตามที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้

มอบหมาย 

 อาศัยอ านาจค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่ 1 / 2546  ลงวันที่ 7 กรกฎาคม พ.ศ. 

2546 เรื่อง การบังคบับัญชาข้าราชการครูและลูกจ้างประจ าในสถานศึกษาปฏิบัติหน้าที่งานต่างๆ ของกลุ่มงาน

บริหารทั่วไป  ดังนี้ 
 

1. รองผู้อ านวยการกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 นางพรสุคนธ์ ปาจุวัง 
  หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 

 1. ปฏิบัติหน้าที่รองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 2. เป็นที่ปรึกษาผู้บริหารโรงเรียนในด้านบริหารงานต่างๆ ของโรงเรียน 
 3. รักษาการในต าแหน่งผู้บริหารโรงเรียน ในระหว่างผู้บริหารไปราชการ 
 4. ประสานงานต่างๆ ในกลุ่มงานบริหารทั่วไปให้การด าเนินงานของโรงเรียนเป็นไปด้วย 
ความเรียบร้อยและมีประสทิธิภาพ 
 5. วางแผน ก าหนดนโยบาย ก ากับ ติดตาม ประสานงาน และร่วมแก้ไขปัญหาในการด าเนินงานต่างๆ ให้เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย 
 6. ปฏิบัติหน้าที่ประเมินผลงานนิเทศก ากับติดตาม การปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 7. ปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบ ขอบข่ายงานบริหารและแผนงานสารสนเทศ 
 8. ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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2. ผู้ช่วยรองผูอ้ านวยการกลุ่มงานบริหารทัว่ไป 
 นายประดิษฐ์  วงศฝ์ั้น 
  หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
 1. ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 2. ปฏิบัติหน้าที่เป็นที่ปรึกษารองผู้อ านวยการโรงเรียน 
 3. ปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบดูแล ก ากับ ติดตามประเมินและรายงานผล ในขอบข่ายงาน 10 งาน ดังน้ี  
  3.1 งานอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 
  3.2 งานภูมิทัศน ์
  3.3 งานอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 
  3.4 งานโสตทศันศึกษา 
  3.5 งานเวรยามรักษาความปลอดภัย 
  3.6 งานดูแลความสะอาดอาคารเรียน อาคารประกอบและบริเวณทั่วไป 
  3.7 งานโภชนาการโรงเรียน 
  3.8 งานคุ้มครองผู้บริโภค 
  3.9 งานศูนย์กีฬา 
 

3.  ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 นายจ ารัส  อนิต๊ะเสน 
หน้าที่และความรับผิดชอบ 
 1. ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 2. ปฏิบัติหน้าที่เป็นที่ปรึกษารองผู้อ านวยการโรงเรียน 
 3. ปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบดูแล ก ากับ ติดตามประเมินและรายงานผล ในขอบข่ายงาน 10 งาน ดังน้ี  
  3.1 งานส านักงานกลุ่มงานบริหารทั่วไป 

3.2 งานแผนงานสารสนเทศ 
  3.3 งานการสือ่สารและประชาสัมพันธ ์

3.4 งานปฏิคม 
  3.5 งานชุมชนและภาคีเครือข่าย 
  3.6 งานธนาคารโรงเรียน 
  3.7 งานดุริยางค ์
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  3.8 งานเกียรติประวัติ 
3.9 งานสหกรณ์ร้านค้า 
3.10 งานอนามัยโรงเรียน 
3.11 งานสวัสดิการ 
 

   ผู้ปฏิบัติงานในแต่ละขอบขา่ยงานมีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1. ศึกษาสภาพปัจจุบัน ปัญหา และความต้องการในการพัฒนาในภารกิจของแต่ละขอบข่ายงาน 
 2. จัดท าแผนงาน โครงการในสอดคล้องกับนโยบายของโรงเรียน 
 3. ประสานท าความเข้าใจและความร่วมมือกับผู้เกี่ยวข้องทุกฝุาย 
 4. ด าเนินกิจกรรมต่างๆตามแผนงาน 
 5. ควบคุม ดแูล ก ากับ ติดตาม และประเมินการปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง 
 6. รายงานผลการปฏิบัติงานเป็นรูปเล่มเสนอผู้บังคับบัญชาเมื่อเสร็จสิ้นภารกิจงาน 
 7. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆที่ได้รับมอบหมาย  

 
4. งานส านักงานกลุ่มงานบริหารทั่วไป  
 4.1 นางสาวดุษฎ ี วัฒนคามินทร์  หัวหน้างาน 
 4.2 นายสมาน  อุ่นแก้ว   กรรมการ 
 4.3 นางศรีไว  ปาล ี   กรรมการ 
 4.4 นางสาวจุทามาศ  ขัดมะโน  กรรมการ 
 4.5 นายแสวง  ใจรังส ี   กรรมการและเลขานุการ 
ขอบข่ายงาน 

การด าเนินงานส านักงานกลุ่มงานบริหารทั่วไป เช่น งานธุรการ งานสถิติ งานสารบรรณ   
    และงานพัสดุกลุ่มงานบริหารทั่วไป เป็นต้น 
 
5. งานสวัสดิการ  
 5.1 นางรุ้งเบญจา  สุปินราษฎร ์  หัวหน้างาน 
 5.2 นางอมรรตัน์  ตันไชย   กรรมการ 
 5.3 นางธิดาพร  อัมรากูล   กรรมการและเลขานุการ 
ขอบข่ายงาน 

ด าเนินการจัดสวัสดิการให้เปน็ไปตามระเบียบ สวัสดิการโรงเรียนจักรค าคณาทร จังหวดัล าพูน ว่าด้วยการ
ช่วยเหลือเพ่ือนครู ลูกจ้างประจ าและลูกจา้งชั่วคราว พุทธศักราช 2557 
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6. งานแผนงานและสารสนเทศ  
 6.1 นายจิรานนท์  วิชัยค า   หัวหน้างาน 
 6.2 นางสุคนธ์  จินดาหลวง  กรรมการและเลขานุการ 
ขอบข่ายงาน 

 การจัดท าแผนงานฝุายบริหารทั่วไป และ เก็บข้อมูล จัดท าสารสนเทศของกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
       
7. งานการสื่อสารและการประชาสัมพันธ ์
 7.1 นางสุพรพงศ์   สุวรรณรตัน ์  หัวหน้างาน 
 7.2 นางวัลลีย์  ถาแปง   กรรมการ 
 7.3 นายพิชิต  ค าบุรี   กรรมการ 
 7.4 นางสาวสุภาวด ี ศรีบุร ี  กรรมการ 
 7.5 นางสาวธัญชยาภรณ์  ธมิายอม กรรมการ 
 7.6 นางสาวนภาพร  วันจันทร์  กรรมการ 
 7.7 นางธัญสินี อริยา   กรรมการและเลขานุการ 
 
 ขอบข่ายงาน 
 1. ประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรมต่างๆของโรงเรียนเป็นรายสัปดาห์หรือรายเดือนล่วงหน้า 
 2. ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดท าจดหมายข่าว เอกสารและวารสารในการเผยแพร่การปฏิบัติงานของโรงเรียน 
 3. จัดท าวีดิทัศน์แนะน าโรงเรียน 
 4. จัดท าวีดิทัศน์สรุปผลการจดักิจกรรมและผลการแข่งขันทักษะเชิงวิชาการจากกลุ่มสาระ 
การเรียนรู้ต่างๆในแต่ละภาคเรียนน าเสนอให้ผู้ปกครองชม 
 5. ให้บริการแก่ผู้มาติดต่อราชการกับโรงเรียน 
 6. ปฏิบัติหน้าที่และจัดหาพิธีกรในพิธีการต่างๆ 
 7. ติดต่อสื่อมวลชนเพื่อเผยแพร่ข้อมูลต่างๆทั้งวิทยุและหนงัสือพิมพ ์
 8. รับโทรศัพทท์ั้งภายในและภายนอก 
 9. บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว ในการจัดกิจกรรมตา่งๆของโรงเรียน 
 10. เผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารของโรงเรียนผ่านเว็บไซต์ของโรงเรียนและส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษา เขต 35 
 11. เผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารของโรงเรียนผ่านเพจนักเรียนจักรค าคณาทร จังหวัดล าพูน และเพจ
ประชาสัมพันธ์จักรค าคณาทร จังหวัดล าพูน 
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8. งานปฏิคม 
 8.1 ว่าที่ ร้อยตรีกิตติชัย ตั้งตรง  หัวหน้างาน 
 8.2 นายกฤษดา  วงศ์หล้า   กรรมการ 
 8.3 นางนิตยา  ซองศร ี   กรรมการ 
 8.4 นางมยุรี  พรนิมิต   กรรมการ 
 8.5 นางจารุวรรณ  ชมเดช  กรรมการ 
 8.6 นางสาวฉวีวรรณ  พรหมณะ  กรรมการ 
 8.7 นางสาวรุ่งรวี  ศรีชนะ   กรรมการ 
 8.8 นางสาวดุษฎี  วัฒนคามนิทร์  กรรมการ 
 8.9 นางสาวสุภาวด ี ศรีบุร ี  กรรมการและเลขานุการ    
  ขอบข่ายงาน 

ให้การต้อนรับผู้มาเยี่ยม ติดต่อ หรือมาร่วมงานต่างๆของโรงเรียน 
 
9. งานเกียรตปิระวัต ิ
 9.1 นางสาวกรวรรณ  พิฆเนศวร  หัวหน้างาน 
 9.2 นายพิชิต  ค าบุร ี   กรรมการ 
 9.3 นางสาวนันท์นภัส  ฐานเหล็ก  กรรมการ 
 9.4 นายปรีชา  มีแจ ้   กรรมการและเลขานุการ 
  ขอบข่ายงาน 
 1. รวบรวมและจัดระบบรายละเอียดหลักฐานผลงานดีเด่น (วุฒิบัตร เกยีรติบัตรโล่  ผลงาน                
และภาพถ่ายในปัจจุบัน)  ของโรงเรียนและบุคลากรในโรงเรียน 
 2. จัดท าผลงานในข้อ 1 ให้เป็นเกียรติประวัติในรูปแบบตา่งๆ เช่น แฟูมผลงาน ปูายนิเทศ  แผ่นพับ 
 3. รวบรวมและจัดระบบรายละเอียดหลักฐานผลงานดีเด่นในอดีตของโรงเรียนและบุคลากรที่เก่ียวข้องทั้ง
ในและนอกโรงเรียน เช่น ผู้มีอุปการะคุณ ผู้บริหารศิษย์เก่า 
 4. เผยแพรผ่ลงานของบคุลากรที่มีผลงานดีเด่น เพื่อยกย่องเชิดชูเกียรติ และประชาสัมพันธ์ 
 5. ดูแลจัดระบบและพัฒนาห้องเกียรติประวัติ 
 
10. งานชุมชน และภาคีเครือข่าย 
 10.1 นายปรีชา  มีแจ ้   หัวหน้างาน 
 10.2 นางสาวนิตยาภรณ ์ สุรินทร ์  กรรมการ 
 10.3 นายพิชิต  ค าบุร ี   กรรมการ 
 10.4 นายแสวง  ใจรังส ี   กรรมการ  
 10.5 นางสาวกรวรรณ  พิฆเนศวร  กรรมการและเลขานุการ  
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  ขอบข่ายงาน 
ด าเนินการจัดกิจกรรมต่างๆในการสร้างเสริมความสัมพันธท์ี่ดีในชุมชนโดยให้เหมาะสม 

   กับสภาพนักเรียนและถูกตอ้งตามขนบธรรมเนียมประเพณ ี
 
11. งานธนาคารโรงเรียน 
 11.1 นางนฤมล  ศริินันท ์  หัวหน้างาน 
 11.2 นางนิตยา  ซองศร ี   กรรมการ 
 11.3 นางสาวพิมพร  ด่านไพบูลย ์  กรรมการ 
 11.4 นางธนรัชม์  มนสัตรง  กรรมการและเลขานุการ 
  ขอบข่ายงาน 

ด าเนินกิจกรรมส่งเสริมและการออมทรัพย์ของนักเรียน ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
     ของโรงเรียน เช่น ควบคุมระบบบัญชีกิจกรรมชุมนุมธนาคารโรงเรียน เป็นต้น 
 
12. งานอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 
 12.1 นายเชาว์  อุปปินใจ   หัวหน้างาน 
 12.2 นายสมาน  อุ่นแก้ว   กรรมการ 
 12.3 นายทันฤทธิ ์ อินทรีย ์  กรรมการ 
 12.4 นายสันติ  จีราพันธุ ์   กรรมการ 
 12.5 นายสมบัติ  ซองศร ี   กรรมการ 
 12.6 นายอนุสรณ์  ระลึก                   กรรมการ 
 12.7 นางสาวมณีรักษ์ เอ็นเมืองเหล็ก      กรรมการ 
 12.8 ว่าที่ร้อยตรี กิตติชัย ตั้งตรง  กรรมการ 

12.9 นักการภารโรง ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวทุกคน  กรรมการ 
12.10 นายกฤษดา  วงศ์หล้า  กรรมการและเลขานุการ 

ขอบข่ายงาน 
 1. ดูแลความเรียบร้อยภายในและภายนอกอาคารเรียน อาคารประกอบ 
 2. ดูแลความปลอดภัยในการใช้อาคารเรียนอาคารประกอบ  ใหแ้ก่นักเรยีนและบุคลากร 
 3. บ ารุง ดูแล และพัฒนาอาคารเรียน อาคารประกอบ  สถานที่และสภาพแวดล้อมสถานศึกษา 
ให้อยู่ในสภาพมั่นคง ปลอดภัย เหมาะสม พร้อมที่จะใช้ประโยชน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 4. ติดตามและตรวจสอบการใช้อาคารเรียน  อาคารประกอบ  สถานทีแ่ละสภาพแวดล้อมของสถานศึกษา 
เพื่อให้เกิดความคุ้มค่าและเอ้ือประโยชน์ต่อการเรียนรู ้
 5. ก าหนดระเบียบและแนวปฏิบัติการใช้อาคารเรียน  ประกอบการ สถานที่ของโรงเรียนให้   เรียบร้อย
และเหมาะสมตลอดจนอ านวยความสะดวกในการใช้อาคารสถานที ่
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13.  งานภูมิทัศน ์
 13.1 นายสมาน  อุ่นแก้ว    หัวหน้างาน 
 13.2 นายกฤษดา  วงศ์หล้า   กรรมการ 
 13.3 นายธราธาร  กาญจนา   กรรมการ 
 13.4 นายมงคล  ผุสด ี    กรรมการ 
 13.5 ว่าที่ ร้อยตรปีรีชา  ญาณโรจน์  กรรมการ 
 13.6 นายเสมือน  สายศร    กรรมการ 
 13.7 นางรัตนา   ซุกซอน   กรรมการ 
 13.8 ลูกจ้างประจ าและลูกจา้งชั่วคราวทุกคน กรรมการ 
 13.9 นางศรีไว  ปาล ี    กรรมการและเลขานุการ 
ขอบข่ายงาน 
 1. ด าเนินงานงานภูมิทัศน ์
 2. ควบคุมดูแลสภาพสนามให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้อยู่เสมอ 
 3. ควบคุมดูแลการปลูกและบ ารุงรักษาต้นไม้ พันธุ์ไม้ดอก พันธุ์ไม้ประดับ ตลอดจนการจัดสวนหย่อมตาม
อาคารและสถานที่อันสมควร 
 4. ควบคุมดูแลถนนทุกสายให้อยู่ในสภาพที่ปลอดภัย พร้อมมีปูายบอกทางอย่างชัดเจน 
 5. ควบคุมดูแลความเรียบร้อย ความสะอาดตลอดรั้วรอบโรงเรียน โดยเฉพาะด้านหน้าตกแต่งให้เหมาะสม 
ตลอดจนดูแลปูายตามแนวรั้วด้านหน้าให้เรียบร้อยดูสวยงาม 
 6. จัดสถานที่ออกก าลังกาย สถานที่พักผ่อนที่เหมาะสม จดัหาและดูแลเก้าอี้สนามให้ นักเรียนบริเวณหน้า
อาคารเรียนและใต้ร่มไม ้
 
14.  งานศูนย์กีฬา 
 14.1 นางสาวมณีรักษ ์ เอ็นเมืองเหล็ก    หัวหน้างาน 
 14.2 นายธีระพงค ์ ประพันธ ์   กรรมการ 
 14.3 นายวุฒ ิ สัมฤทธิ ์    กรรมการ 
 14.4 นายศักดา  รัตนพงศ ์   กรรมการ 
 14.5 นายจ ารัส  อินต๊ะเสน   กรรมการ 
 14.6 นางดาริกา  สุขโชต ิ    กรรมการ 
 14.7 นายนิวัฒน ์ ไววุฒ ิ    กรรมการและเลขานุการ 
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  ขอบข่ายงาน 
 1. จัดควบคุมดแูลการด าเนินงานต่างๆของศูนย์กีฬาฯ 
 2. จัดเจ้าหน้าที่ให้บริการพรอ้มแนะน าวิธีการออกก าลังกาย การเสริมสร้างสมรรถภาพทางให้แก่นักเรียน
ที่มาใช้บริการ ตั้งแต่เวลา 07.30 – 18.00 น.  
 3. ควบคุมดูแลและคอยแนะน าให้นักเรียน หรือผู้มาใช้บรกิารให้ปฏิบัติตามระเบียบการใช้ศูนย์กีฬาฯ
โรงเรียนจักรค าคณาทร  จังหวัดล าพูน 
 4. จัดท าทะเบยีนคุมวัสดุ  ครุภัณฑ์  อุปกรณ์กีฬาและอื่นๆ ของศูนย์กีฬาฯ 
 
15. งานดูแลความสะอาดอาคารเรียน อาคารประกอบและบริเวณทั่วไป 
 15.1 นางทิพย์จิรา  วรรณธนกานต์  หัวหน้างาน 
 15.2 นางสาวพิมพร  ด่านไพบูลย ์  หัวหน้าอาคาร 1 อาคารจักรค าขจรศักดิ ์
 15.3 นายจักริน อินทนนท ์  หัวหน้าอาคาร 2 อาคารเหมพินธ์ไพจิตร 
 15.4 นายอนุสรณ์  ระลึก   หัวหน้าอาคาร 3 อาคารอาทิตย์ราช 
 15.5 นายชูศักดิ์  อุดอิ่นแก้ว  หัวหน้าอาคาร 4 อาคารพิศาลโสภาคุณ 
 15.6 นางทิพย์จิรา  วรรณธนกานต์  หัวหน้าอาคาร 5 อาคารอินทยงยศโชติ 
 15.7 นางสุมาลี  ชัยบุรณ ์   หัวหน้าอาคาร 6 
 15.8 นางมยุรี  สมพงษ ์   หัวหน้าอาคารจักรค าวิทยาคม 
 15.9 นางมยุรี  พรนิมิตร   หัวหน้าอาคารหอสมุดเติมทองไชย 
 15.10 นางนภัสสร  วงค์ศรีคุณถาวร หัวหน้าอาคารหอประชุมบุรีรัตน์ 
 15.11 นางดาริกา  สุขโชต ิ  หัวหน้าอาคารพยาบาล 
 15.12 นางกาญจนา  แพทยศ์ริ  หัวหน้าอาคารคหกรรม 
 15.13 นายทันฤทธิ์  อินทรีย ์  หัวหน้าอาคารอุตสาหกรรม 
 15.14 นายวสันต ์ วีระโพธิ์  หัวหน้าอาคารดนตรี 
 15.15 นางสาวมณีรักษ ์ เอ็นเมืองเหล็ก   หัวหน้าอาคารศูนย์กีฬา 
 15.16 นางศิรลิักษณ์  สุภากลุ  หัวหน้าอาคารแนะแนว 
 15.17 นายไกรสร  วงศ์วิวัฒน ์  หัวหน้าอาคารประชาสัมพันธ์และสารวัตรนกัเรียน 
 15.18 นางสาววิรภาศา  สินธุปัน  หัวหน้าดแูลความสะอาดทั่วไปโรงอาหารบุรีรัตน์ 
 15.19 นายอุเทน  ศรีตระกูลวงศ์  หัวหน้าอาคารดนตรี (ศาลากลางน้ า) 
 15.20 นายธราธาร  กาญจนา  หัวหน้าอาคารเกษตร 

15.21 นายกฤษดา  วงศ์หล้า  กรรมการและเลขานุการ 
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ขอบข่ายงาน 
 1. ดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อยของไฟ พัดลม แอร์ ความสะอาดของอาการเรียน อาคารประกอบ 
 2. ควบคุมดูแลและรักษาห้องน้ าห้องส้วมทั้งของครู และนกัเรียนให้สะอาดอยู่เสมอ 
 3. ควบคุม ดแูล ก ากับการปฏิบัติงานท าความสะอาดของงแม่บ้านที่รับจา้งท าความสะอาดภายในบริเวณ
โรงเรียน 
 
16. งานโสตทศันศึกษา 
 16.1 นายสันต ิ จีราพันธุ ์   หัวหน้างาน 
 16.2 นายเชาว์  อุปปินใจ   กรรมการ  
 16.3 นายณัฐดนัย  อินทยะ  กรรมการ 
  ขอบข่ายงาน 

การด าเนินงานโสตทัศนูปกรณ์ โดยการให้บริการระบบแสงและเสียงในโรงเรียนแก่ 
หน่วยงานราชการอื่นหรืองานชุมชน ตามที่บันทึกร้องขอ ประสานงานกับฝุายวิชาการในการควบคุมเวลาเรียนในแต่
ละคาบเรียนให้เป็นไปตามความเรียบร้อย 
 
17. งานดุริยางค ์
 17.1 นายวสันต ์ วีระโพธิ์   หัวหน้างาน 
 17.2 นางศิริลักษณ ์ วีระโพธิ ์  กรรมการและเลขานุการ 
  ขอบข่ายงาน 
 1. จัดหานักเรยีนและฝึกซ้อมดุริยางค์เป็นประจ า 
 2. จัดซื้อ จัดหาและดูแลรักษาเครื่องดนตรชีุดเครื่องแต่งกายดุริยางค์ให้อยู่ในสภาพที่ใชก้ารได้ 
 3. น าวงดุริยางค์เข้าร่วมพิธีการต่างๆ ภายในโรงเรียน หน่วยราชการ ชมุชน ในชุดแต่งกายที่เหมาะสม 
 
18. งานอนรุักษ์พลังงาน และสิ่งแวดล้อมประกอบด้วย 
 18.1 นายอนุสรณ์  ระลึก   หัวหน้างาน 
 18.2 นางธัญญา  ไมม่ีทุกข ์  กรรมการ 
 18.3 นางสาวอัจฉรา  ธีรวิทยานุกุล กรรมการ 
 18.4 นางปัณณิกา  ไชยนวล  กรรมการและเลขานุการ 
  ขอบข่ายงาน 

เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการอนุรักษ์พลังงานและการพัฒนาสิ่งแวดล้อมแก่บุคลากรใน 
 โรงเรียน องค์กร หน่วยงานต่างๆตลอดจนท้องถิ่น และการจัดนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมการอนุรักษ์พลังงานและ
สิ่งแวดล้อมในสถานศึกษาและท้องถิ่น 
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19. งานโภชนาการ 
 19.1 นางสาววิรภาศา  สินธุปัน  หัวหน้างาน 
 19.2 นางนวพร  ผุสดี   กรรมการ 
 19.3 นางกาญจนา  แพทยศ์ริิ  กรรมการ 
 19.4 นางศรีไว  ปาล ี   กรรมการ 
 19.5 นางกัลยา  ไชยรังสี   กรรมการ 
 19.6 นางสาวฉวีวรรณ  พรหมณะ  กรรมการ 
 19.5 นางจารุวรรณ  ชมเดช  กรรมการ 
 19.6 นายธราธาร  กาญจนา  กรรมการ 
 19.7 นางสุคนธ์  จินดาหลวง  กรรมการและเลขานุการ 
 
  ขอบข่ายงาน 
 1. คัดเลือกผู้จ าหน่ายอาหารและเครื่องดื่มในโรงเรียน 
 2. ควบคุมดูแลการจ าหน่ายอาหารและเครื่องด่ืมให้เป็นไปตามระเบียบของทางโรงเรียน 
 3. ก าหนดมาตรฐานในเรื่องคณุภาพ ปริมาณ ความสะอาดและราคา โดยยึดหลักโภชนาการ นโยบายของ
โรงเรียนและภาวะเศรษฐกิจในปัจจุบัน 
 4. ควบคุมดูแลสถานที่จ าหน่ายอาหาร อุปกรณ์ ภาชนะการประกอบอาหารและอุปกรณภ์าชนะใส่อาหาร
ให้สะอาดและถูกหลักอนามยั 
 5. จัดหาน้ าดื่มและภาชนะใช้ดื่มที่สะอาดบริการแก่นักเรียน ครู บุคลากรทางการศึกษา 
 6. พิจารณาผู้ประกอบการจ าหน่ายอาหารและเครื่องดื่มที่ฝุาฝืนกฎระเบียบของโรงเรียนและน าเสนอต่อ
ผู้บริหารโรงเรียน 
 7. เผยแพรค่วามรู้ทางด้านโภชนาการแก่นักเรียน ครู บุคลากรทางการศึกษา ผู้ปกครอง ชุมชน 
 
20. งานคุ้มครองผู้บริโภค 
 20.1 นางสุคนธ์  จินดาหลวง  หัวหน้างาน 
 20.3 นางธนรัชม์  มนสัตรง  กรรมการ 
 20.4 นางนงคราญ  ชูกิจคณุ  กรรมการ 
 20.5 นางสาวฉวีวรรณ  พรหมณะ  กรรมการ 
 20.6 นางจารุวรรณ  ชมเดช  กรรมการ 
 20.7 ว่าที่ ร.ต.กรีฑาวุฒิ  เขื่อนปัญญา กรรมการ 
 20.8 นักเรียนชมรม อย.น้อย และ อสคบ. กรรมการ 
 20.9 นางสาววิรภาศา  สินธุปัน  กรรมการและเลขานุการ 
  ขอบข่ายงาน 
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 การด าเนินงานคุ้มครองผู้บรโิภคส่งเสริมสุขภาพแก่นักเรียน โดยการเผยแพร่ความรู้ทางด้านการคุ้มครอง
ผู้บริโภคและการส่งเสริมสุขภาพอนามัยแก่นักเรียน ครู บคุลากรทางการศึกษา ผู้ปกครอง และชุมชน ดูแล
รับผิดชอบชมรมคุ้มตรองผู้บรโิภค (อสคบ.) และชมรมอาหารปลอดภัย(อย.น้อย) 
 
21. งานอนามยัโรงเรียน 
 21.1 นางดาริกา  สุขโชต ิ   หัวหน้างาน 
 21.2 นางสาวณัฐวรรณ  ไสยรัตน ์  กรรมการ 
  ขอบข่ายงาน 
 1. การด าเนินงานส่งเสริมสุขภาพ การประกันสุขภาพและประกันอุบัติเหตุ 
 2. ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานส่งเสริมสุขภาพ และนักเรียนเยาวชนสาธารณสุขโรงเรียน 
 3. ดูแลรักษาพยาบาลเบ้ืองต้นให้แก่นักเรียน ครู นักการภารโรง บุคลากรทางการศึกษาและเจ้าหน้าที่ที่
ปุวยหรือประสบอุบัติเหตุ 
 4. ให้ค าปรึกษาและเผยแพรใ่ห้ความรู้ด้านสุขอนามัยแก่นกัเรียน ครู บุคลากรทางการศึกษาและเจ้าหน้าที่ 
 5. ด าเนินการเบิกเงินค่าสินไหมทดแทนจากบริษัทประกนัฯ 
 6. จัดซื้อ จัดหา เครื่องมือและเวชภัณฑ์พร้อมจัดท าบัญชี  วัสดุ ครุภัณฑ ์ ในงานส่งเสรมิสุขภาพให้เปน็
ปัจจุบัน 
 7. เผยแพรค่วามรู้ทางด้านสุขภาพอนามัยแก่นักเรียน คร ูและบุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียน ชุมชน 
ตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง 
 
22. งานเวรยามรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษา 
 22.1 นายอลงกรณ์  ข่าทิพย์พาที  หัวหน้างาน 
  ขอบข่ายงาน 

จัดตารางเวรรักษาและการตรวจเวรรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษาทั้งกลางวัน 
       และกลางคืน 
 
 ทั้งนี้ให้บุคลากรได้รับแต่งต้ังปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการต่อไป 
 
  สั่ง ณ วันที ่ 10 พฤษภาคม พ.ศ. 2559 
 

                                                                              
(นายสกล  ทะแกล้วพันธ์ุ) 

                  ผู้อ านวยการโรงเรียนจักรค าคณาทร  จังหวัดล าพูน 


