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ส่วนราชการ      โรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน
ที่………………………………………	                     วันที่…..……..............................................……................ 
เรื่อง	ขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการ

เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน 

                                ด้วยข้าพเจ้า.........................................................................ตำแหน่ง...................................................มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการเดินทางไปราชการเรื่อง...............................................................................
สถานที่ไป..........................................................................................................................................................................มีผู้ร่วมเดินทางไปราชการ...............คน ดังรายนามต่อไปนี้..............................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ............เวลาเดินทาง....................น.ถึง..................น.
	กลับถึงวันที่..............เดือน.............................พ.ศ..................เวลากลับถึงโรงเรียน..........................น.
เบอร์โทรศัพท์.................................................สถานที่รอรถ..............................................................................................

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
			
				ลงชื่อ..............................................................ผู้ขออนุญาต
					  (.............................................................)
	 ทั้งนี้ได้แนบเอกสารอนุญาตให้ไปราชการมาพร้อมกันนี้แล้ว
	 ทั้งนี้ได้มอบหมายให้บุคลากรของหน่วยงานข้างต้นเดินทางไปราชการดังกล่าว
บันทึกความเห็นหัวหน้างานยานพาหนะ
        ควรพิจารณา  อนุญาตให้ใช้รถยนต์ราชการ หมายเลขทะเบียน.......................................................................
		  โดย.......................................................................................................เป็นพนักงานขับรถยนต์
	     ไม่อนุญาต เพราะ.....................................................................................................................

ความเห็น       				ลงชื่อ..........................................................หัวหน้างานยานพาหนะ
.........................................................                               (นายธนา  กัณทวีชัย)
					  ............/........................../..............
    (นางสาวดุษฎี  วัฒนคามินทร์)
ผู้ช่วยรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป
ความเห็น							ความเห็นผู้อำนวยการ		
...........................................................		          อนุญาต		 ไม่อนุญาต	


ลงชื่อ ...............................................ผู้อนุมัติ			ลงชื่อ ...............................................ผู้อนุมัติ
          (                           )		       		 (                               )
 รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 		  ผู้อำนวยการโรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน
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