
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน กลุ่มบริหารงานบุคคล โทร.๐๕๓-๕๒๕๗๔๖-๑๐๙                   

ท่ี   วันที่ เดือน พ.ศ.    

เร่ือง  □ ขอหนังสือรับรองเงินเดือน □ ขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน   
 
 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................................................ปัจจุบันเป็น…………………....... 
□ ข้าราชการ □ ลูกจ้างประจำ □ พนักงานราชการ □ ลูกจ้างช่ัวคราว / ครูอัตราจ้าง ตำแหน่ง/วิทยฐานะ
....................................................................................................................................................................................... 
รับเงินเดือนอันดับ คศ. ................... ขั้น.....................................บาท เงินวิทยฐานะ ............................................. บาท 
เงินค่าตอบแทน.........................บาท เริ่มรับราชการ/เริ่มเข้าปฏิบัติงาน เมื่อวันท่ี.........เดือน....................พ.ศ............. 
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพื่อ.............................................................................................................. 

....................................................................................................................................................................................... 
ซึ่งได้แนบเอกสารประกอบประกอบการขอหนังสือรับรอง ดังน้ี 
 □ สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ/บัตรประชาชน 
 □ สำเนาใบเปล่ียนช่ือ - สกุล (ถ้ามี) 
 □ สลิปเงินเดือนปัจจุบัน 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ลงนามในหนังสือรับรองเงินเดือนและเอกสารท่ีแนบเรียนมาพร้อมนี้ 
 

                                                           ลงช่ือ…………………………………………………….ผู้ขอหนังสือรับรอง 
                                                                      (……………………………………………..) 
                                                         ตำแหน่ง.......................................................................... 
 
 

การตรวจสอบของกลุ่มบริหารงานบุคคล ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน 
□ ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นแล้ว ถูกต้องเป็นจริง 
□ ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นแล้ว ต้องแก้ไข 

.............................................................................. 
  ………………………..………………………………………....  

    ลงช่ือ………….………………..…………………….. 
           
 

□ อนุมัติ 
□ ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.................................................. 

....................................................................................... 
 

        ลงช่ือ………….……………..…………………….………….. 
   (นายธำรงค์ หน่อเรือง)        

  ผู้อำนวยการโรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน 

  


