
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียนจกัรค ำคณำทร  จังหวัดล ำพูน  กลุ่มบริหำรงำนบุคคลนำรณ  
ท่ี  บก ๐๐32.๐๐๑/๒         วันที่        เดือน                        พ.ศ.                                                  
เรื่อง   ขอหนังสือรับรองเงินเดือน   
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนจักรค ำคณำทร  จังหวัดล ำพูน 
 ด้วยข้ำพเจำ้ นำย/นำง/นำงสำว………………………..…………….......…………….…….....…ปัจจุบันเป็น 
 ข้ำรำชกำร   ลูกจ้ำงประจ ำ   พนักงำนรำชกำร  ต ำแหนง่/วิทยฐำนะ............................................... 
รับเงินเดือนอันดับ คศ. ................... ขั้น.....................................บำท เงินวทิยฐำนะ.....................................บำท 
เงินค่ำตอบแทน.....................บำท  เริ่มรับรำชกำร/เริ่มเข้ำปฏิบัติงำน เมื่อวันที่.........เดือน....................พ.ศ............  
มีควำมประสงค์ขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพื่อ......................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................. 
ซึ่งได้แนบเอกสำรประกอบประกอบกำรขอหนังสือรับรอง ดังนี ้
  ส ำเนำบัตรประจ ำตวัข้ำรำชกำร/บัตรประชำชน 
  ส ำเนำใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้ำมี) 
  สลิปเงินเดือนปัจจุบัน 
 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ ลงนำมในหนังสือรบัรองเงินเดือนและเอกสำรที่แนบเรียนมำพร้อมนี ้
   
  ลงชื่อ……………………..…..…………………ผู้ขอหนังสือรับรอง 
  (……..…...………………………………..) 
  ต ำแหน่ง........................................................ 
 
 

การตรวจสอบของกลุ่มบริหารงานบุคคล  ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน 
 ตรวจสอบข้อมูลเบือ้งต้นแล้ว ถูกต้องเป็นจริง 
 ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นแล้ว ต้องแก้ไข 
    .............................................................................. 
 
        ลงชื่อ………………………..…………………….. 
              (.......................................................) 
 ต ำแหน่ง............................................................... 
 

 อนุมัต ิ
 ไม่อนุมัต ิเนื่องจำก.................................................. 
....................................................................................... 
 
       ลงชื่อ………….……………..…………………….. 

              (นำยจรัส  ค ำอ้ำย) 
   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนจักรค ำคณำทร จังหวัดล ำพูน 

 
 
 
 
 
 

 


