
 

งานประกันคุณภาพภายใน 
เลขเอกสาร : จค.บง.08 
แก้ไขคร้ังที่   

วันที่เร่ิมใช้ : 1 พฤษภาคม 2565 หน้า 1/6 
 

    ลงชื่อ                                  ผู้ทบทวน 
               (นายศรีวัย  โญกาศ)                     
                1 พฤษภาคม 2565 

 

 

   ลงชือ่                                      ผู้อนุมัติ 
           (นายจรัส  คำอ้าย) 

         1 ตุลาคม 2565 

 
วัตถุประสงค์   เพื่อให้คุณภาพการจัดการศึกษาของโรงเรียนเป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วยระบบ หลักเกณฑ์ 

และวิธีการการประกันคุณภาพการศึกษา และเป็นท่ียอมรับของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ขอบเขต     ครอบคลุมมาตรฐานคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
ผู้รับผิดชอบ   หัวหน้างานประกนัคุณภาพการศึกษา คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา ฝ่ายบริหาร 
 คณะกรรมการสถานศึกษา 
 นางสาวจันทร์ประภา  เตจาคำ  หัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา 
วิธีปฏิบัติงาน 
 

ขัน้ตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ผู้ปฏิบัติ ร่องรอยหลักฐาน 
1. แต่งต้ังคณะทำงานงานประกัน
คุณภาพภายใน (P) 

ส 1 เม.ย. ผู้อำนวยการ คำส่ังแต่งต้ังคณะทำงาน
งานประกนัคุณภาพ
ภายใน 

2. ประชุมวางแผนและกำหนด
เป้าหมายในการดำเนินงานและจัดทำ
ปฏิทินปฏิบัติงาน (P) 

ส 2 เม.ย. - ฝ่ายบริหาร 
- คณะทำงานประกัน
คุณภาพฯ 

- บันทึกการประชุม/
รายงานการประชุม 
- ปฏิทินปฏิบัติงาน 

3. กำหนดมาตรฐานคุณภาพการศึกษา 
โดยการศึกษา วิเคราะห์มาตรฐาน  
การศึกษาของชาติ มาตรฐานการศึกษา
ระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน มาตรฐาน
การศึกษาระดับเขตพื้นท่ีการศึกษาและ
บริบทของสถานศึกษา (P) 

ส 3 เม.ย. - คณะกรรมการจัดทำ
มาตรฐานการศึกษา 
- ฝ่ายบริหาร 
- คณะกรรมการ
สถานศึกษา 

- บันทึกการประชุม/
รายงานการประชุม 
- มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา ฉบับร่าง 

4. จัดทำและนำเสนอมาตรฐาน
การศึกษาฉบับร่างต่อฝ่ายบริหาร           
และคณะกรรมการสถานศึกษา             
เพื่อพิจารณา (D) 

ส 4 เม.ย. คณะกรรมการจัดทำ
มาตรฐานการศึกษา 

มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา ฉบับร่าง 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ผู้ปฏิบัติ ร่องรอยหลักฐาน 
5. ปรับปรุงมาตรฐานการศึกษาครั้งท่ี1
ตามข้อเสนอแนะของฝ่ายบริหารและ
คณะกรรมการสถานศึกษา (D) 

ส 1 พ.ค. คณะกรรมการจัดทำ
มาตรฐานการศึกษา 

มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา ฉบับปรับปรุง
ครั้งท่ี 1 

6. ประชาพิจารณ์มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา(D) 

ส 2 พ.ค. คณะครูและบุคลากร มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา ฉบับปรับปรุง
ครั้งท่ี 1 

7. ปรับปรุงมาตรฐานคุณภาพ
การศึกษาครั้งท่ี2 ท่ีผ่านการประชา
พิจารณ์ (D) 

ส 3 พ.ค. คณะกรรมการจัดทำ
มาตรฐานการศึกษา 

มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา ฉบับปรับปรุง
ครั้งท่ี 2 

8. นำเสนอมาตรฐานคุณภาพการศึกษา
ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 ต่อฝ่ายบริหาร
และคณะกรรมการสถานศึกษา
พิจารณาให้ความเห็นชอบ (D) 

ส 4 พ.ค. คณะกรรมการจัดทำ
มาตรฐานการศึกษา 

มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา ฉบับปรับปรุง
ครั้งท่ี 2 

9. ประกาศใช้มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา (D) 

ส 4 พ.ค. คณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา 

10. แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการควบคุม 
กำกับ ดูแลการดำเนินงานในแต่ละ
มาตรฐานคุณภาพการศึกษา (P) 

ส 4 พ.ค.          
หลัง

ประกาศใช้ 

ผู้อำนวยการ คำส่ังแต่งต้ังผู้รับผิดชอบ
ในการควบคุม ฯ 

11. กำหนดค่าเป้าหมายของมาตรฐาน
คุณภาพการศึกษาประจำปี 

ส 4 พ.ค. คณะกรรมการจัดทำ
มาตรฐานการศึกษา
และฝ่ายบริหาร 

ค่าเป้าหมายของ
มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษาประจำปี 

12. ประชุมช้ีแจงแนวทาง               
ในการดำเนินงานแก่คณะกรรมการ  
ในข้อ 10 (P & D) 

ส 4 พ.ค. ฝ่ายบริหาร บันทึกการประชุม/
รายงานการประชุม 

13. แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพการศึกษาของ
โรงเรียน (P) 

ส 1 มิ.ย. ผู้อำนวยการ คำส่ังแต่งต้ังฯ 

14. จัดทำเครื่องมือและออกแบบ
วิธีการเก็บรวมรวมข้อมูลจาก
แหล่งข้อมูลต่าง ๆ (D) 

ส 2-3 มิ.ย. คณะทำงานประกัน
คุณภาพและคณะ 
กรรมการในข้อ 12 

จค.อก. 08/1 เครื่องมือ
ท่ีใช้ในการเก็บข้อมูล 
ตามมาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา 

 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ผู้ปฏิบัติ ร่องรอยหลักฐาน 
15. ประชุมช้ีแจงแก่ทุกฝ่ายท่ีเกี่ยวข้อง
เพื่อรับทราบและเตรียมรับการติดตาม
ตรวจสอบโดยคณะกรรมการในข้อ12 
(P)  

ส 4 มิ.ย. คณะทำงานประกัน
คุณภาพและ
คณะกรรมการ          
ในข้อ 12 

บันทึกการประชุม/รายงาน
การประชุม 

16. ดำเนินการติดตามตรวจสอบ
คุณภาพการศึกษาและการประเมิน
คุณภาพภายใน ครั้งท่ี 1 (C) 

ส 3 ต.ค. คณะกรรมการ             
ในข้อ 12 

จค.อก. 08/2 แบบติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพ
การศึกษา 

17. สรุปและรายงานการติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพการศึกษาภายใน 

ส 4 ต.ค. คณะกรรมการ           
ในข้อ 12 

สรุปและรายงาน           
การติดตามตรวจสอบ
คุณภาพการศึกษาภายใน 

18. แต่งต้ังคณะกรรมการเตรียม          
การรับการติดตามตรวจสอบคุณภาพ
การศึกษาและการประเมินคุณภาพ
ภายในจากหน่วยงานต้นสังกัด  (P) 

ส.ค. ผู้อำนวยการ คำส่ังแต่งต้ังฯ 

19. รับการติดตามตรวจสอบ ทบทวน
คุณภาพการศึกษา และประเมิน
คุณภาพภายในจากหน่วยงานต้นสังกัด 
(D & C) 

ส 4 ก.ค. - ฝ่ายบริหาร 
- ผู้รับผิดชอบตาม
มาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา 

เอกสารและข้อมูล          
ตามมาตรฐานคุณภาพ
การศึกษา 

20. นำผลการติดตามตรวจสอบ
คุณภาพการศึกษา และ การประเมิน
คุณภาพภายใน โดยหน่วยงานต้นสังกัด 
ไปใช้ประโยชน์ในการปรับปรุงพัฒนา
คุณภาพการจัดการศึกษาของโรงเรียน
ต่อไป (A) 

ส 1 ก.ย.   
หลัง           

การประเมิน 

- คณะทำงานประกัน
คุณภาพ 
- ฝ่ายบริหาร 

รายงานผลการติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพ
การศึกษาและการประเมิน
คุณภาพภายใน 

21. ประเมินความพึงพอใจของครู 
ผู้ปกครอง คณะกรรมการสถานศึกษาฯ 
นักเรียนและชุมชนท่ีมีต่อการดำเนินงาน 
ในด้านต่าง ๆ ของโรงเรียน (C) 

ต.ค. – พ.ย. 
ส ท่ีมี          

การประชุม
ผู้ปกครอง 

คณะทำงานประกัน
คุณภาพ 

จค.อก. 08/3 แบบประเมิน
ความพึงพอใจ 

22. รายงานและนำผลการประเมิน
ความพึงพอใจท่ีได้ไปใช้ในการปรับปรุง
พัฒนาต่อไป (A) 

ส 4 พ.ย. คณะทำงานประกัน
คุณภาพ 

รายงานการประเมิน  
ความพึงพอใจ  

 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ผู้ปฏิบัติ ร่องรอยหลักฐาน 
23 ดำเนินการติดตามตรวจสอบ
คุณภาพการศึกษาภายใน ครั้งท่ี 2 (C) 

ส 3 - 4 มี.ค. คณะกรรมการฯ        
ในข้อ 12 

จค.อก. 08/4           
แบบติดตามตรวจสอบ
คุณภาพการศึกษา 

24. รายงานผลการติดตามตรวจสอบ
คุณภาพการศึกษาภายใน ครั้งท่ี 2 (A) 

ส 4 มี.ค.         
หลังติดตาม
ตรวจสอบ 

คณะกรรมการฯ           
ในข้อ 12 และ
คณะทำงานงาน
ประกันคุณภาพ 

รายงานผลการติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพ
การศึกษา ครั้งท่ี 2 

25. แต่งต้ังคณะกรรมการประเมิน
คุณภาพภายใน 

ส 1 มี.ค. ผู้อำนวยการ คำส่ังแต่งต้ัง 

26. ประเมินผลการดำเนินงานตาม
มาตรฐานคุณภาพการศึกษาของ
โรงเรียน  

ส 2 เม.ย. คณะทำงานประกัน
คุณภาพภายใน 

- รายงาน การประเมิน
ตนเองของกลุ่มงาน งาน
กลุ่มสาระฯ 

27. เตรียมรับการประเมินคุณภาพ
ภายในโดยคณะกรรมการในข้อ 24 

ส 3 เม.ย. คณะทำงานประกัน
คุณภาพภายในและ
ผู้เกี่ยวข้อง 

เอกสารและข้อมูล         
เพื่อรับการประเมิน
คุณภาพภายใน 

28 รับการประเมินคุณภาพภายใน    
จากคณะกรรมการในข้อ 24 

ส 3 เม.ย. คณะทำงานประกัน
คุณภาพภายในและ
ผู้เกี่ยวข้อง 

จค.อก. 08/5                  
แบบการประเมิน
คุณภาพภายใน 

29. สรุปและจัดทำรายงานประเมิน
คุณภาพภายในประจำปี (SAR) ของ
สถานศึกษาท่ีสะท้อนคุณภาพผู้เรียน
และผลสำเร็จของ การบริหารจัดการ 
ตามรูปแบบท่ีหน่วยงานต้นสังกัด
กำหนด และนำเสนอร่างรายงาน       
การประเมินคุณภาพฯต่อฝ่ายบริหาร 
(A) 

ส 3 - 4 เม.ย. - คณะกรรมการ
ประเมินคุณภาพ
ภายใน 
- คณะทำงาน
ประกันคุณภาพ 

- รายงานผลการประเมิน
คุณภาพภายในประจำปี 
(SAR) 

30. นำเสนอรายงาน SAR ต่อ
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
เพื่อให้ความเห็นชอบ (D, A) 

ส 1 พ.ค. - ผู้อำนวยการ 
- คณะกรรมการ
ประกันคุณภาพ 

รายงานผลการประเมิน
คุณภาพภายในประจำปี 
(SAR) 

 

 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ผู้ปฏิบัติ ร่องรอยหลักฐาน 
31. ส่งรายงานการประเมินคุณภาพ
ภายในประจำปี (SAR) ต่อ สพม.35  
(D, A) 

ส 2 พ.ค. คณะทำงานประกัน
คุณภาพ 

รายงานผลการประเมินคุณภาพ
ภายในประจำปี (SAR) 

32. เผยแพร่รายงานต่อสาธารณชน 
หน่วยงานต้นสังกัด และหน่วยงาน           
ท่ีเกี่ยวข้อง (D, A) 

ส 3 พ.ค. คณะทำงานประกัน
คุณภาพการศึกษา 

- เว็บไซต์โรงเรียน 
- เอกสารสรุปรายงานผล 
- แผ่นพับ 

33. วิเคราะห์ผลการประเมินภายใน 
(SAR)   

ส 1 พ.ค. - ฝ่ายบริหาร 
- คณะทำงานประกัน
คุณภาพการศึกษา 

- รายงานการประเมินคุณภาพ
ภายใน (SAR)                           
- ผลการวิเคราะห์การประเมิน
ภายใน 

34. นำผลการวิเคราะห์ท่ีได้มา
ปรับปรุงและพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาของโรงเรียน                   
อย่างต่อเนื่อง 

ตลอดปี ฝ่ายบริหาร - ผลการวิเคราะห์การประเมิน
ภายใน 
- นโยบายและแผนการบริหาร
จัดการคุณภาพการศึกษาของ
โรงเรียน 

35. จัดทำแผนพัฒนาการจัด
การศึกษา 

ตามกรอบ
ระยะเวลาของ
งานนโยบายฯ 

งานนโยบายและ
แผนงาน 

ปรากฏในรายละเอียด               
ของงานนโยบายและแผนงาน 

36. จัดระบบบริหารและสารสนเทศ ตามกรอบ
ระยะเวลาของ
งานสารสนเทศ 

งานนโยบายและ
แผนงาน 

ปรากฏในรายละเอียด               
ของงานสารสนเทศ 

37. ดำเนินงานตามแผนพัฒนา         
การจัดการศึกษา 

ตามกรอบ
ระยะเวลาของ
งานนโยบายฯ 

งานนโยบายและ
แผนงาน 

ปรากฏในรายละเอียด               
ของงานนโยบายและแผนงาน 

 
แบบฟอร์ม/แบบบันทึกที่ใช ้
แบบฟอร์ม 
จค.บง. 08/1  เครื่องมือท่ีใช้ในการเก็บข้อมูล ตามมาตรฐานคุณภาพการศึกษา 
จค.บง. 08/2  แบบติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาและประเมินคุณภาพภายใน ครั้งท่ี 1 
จค.บง. 08/3  แบบประเมินความพึงพอใจของครู ผู้ปกครอง คณะกรรมการสถานศึกษาฯ นักเรียนและ

ชุมชน ท่ีมีต่อการดำเนินงานในด้านต่าง ๆ ของโรงเรียน 
จค.บง. 08/4    แบบติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาภายใน ครั้งท่ี 2 
จค.บง. 08/5     แบบการประเมินคุณภาพภายใน 
 



บันทึก 
- คำส่ังแต่งต้ังคณะทำงานประกันคุณภาพภายใน 
- บันทึกการประชุม/รายงานการประชุมงานประกันคุณภาพภาพใน 
- ปฏิทินปฏิบัติงานประกันคุณภาพภาพใน 
- มาตรฐานคุณภาพการศึกษา (ฉบับร่าง) 
- มาตรฐานคุณภาพการศึกษา ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 1 
- มาตรฐานคุณภาพการศึกษา ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 
- มาตรฐานคุณภาพการศึกษา 
- คำส่ังแต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการควบคุม กำกับ ดูแล การดำเนินงานในแต่ละมาตรฐานคุณภาพการศึกษา 
- ค่าเป้าหมายของมาตรฐานคุณภาพการศึกษาประจำปี 
- คำส่ังแต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
- สรุปและรายงานการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาภายใน 
- คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการเตรียมการรับการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาและการประเมินคุณภาพ

ภายในจากหน่วยงานต้นสังกัด 
- เอกสารและข้อมูลตามมาตรฐานคุณภาพการศึกษา 
- รายงานผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาและการประเมินคุณภาพภายใน 
- รายงานการประเมินความพึงพอใจ 
- รายงานผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา ครั้งท่ี 2 
- คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินคุณภาพภายใน 
- รายงานการประเมินตนเองของกลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ 
- เอกสารและข้อมูลเพื่อรับการประเมินคุณภาพภายใน 
- รายงานผลการประเมินคุณภาพภายในประจำปี (SAR) 
- เว็บไซต์โรงเรียน/เอกสารสรุปรายงานผล/แผ่นพับ 
- ผลการวิเคราะห์การประเมินภายใน 
- นโยบายและแผนการบริหารจัดการคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
 
 
 
 
 
 


