
                                                                     บันทึกขอความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนจักรคําคณาทร   จังหวัดลําพูน 
 

ท่ี ฝายบริหารทั่วไป /......................วันท่ี    ............................................................................................ 
 

เร่ือง    ขอความอนุเคราะห จัดทํา /  ซอม / ตัดแตง /  ติดตั้ง /..................................................................................... 
            ....................................................................................................................................................................................... 
 
เรียน    รองผูอํานวยการโรงเรียนจักรคําคณาทร ฝายบริหารทั่วไป 
 

  ขาพเจา............................................................ ตําแหนง ......................... มีความประสงคขอความอนุเคราะห 
คือ (โปรดใหรายละเอียดความตองการถามีแผนผังโปรดแนบรายละเอียดดวย) ............................................................................. 
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
................................................................................... 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดใหความอนุเคราะห 
        ลงช่ือ   ผูขอใชบริการ 
            (............................................) 
เรียน รองผูอํานวยการโรงเรียนจักรคําคณาทร ฝายบริหารทั่วไป คําพิจารณาสั่งการ 
            1.โปรดพิจารณาสั่งการงาน........................................  ...................................................................... 
            2. ใหดําเนินการคือ..................................................... ...................................................................................... 
                 ..............................................................................  ............................................................................................... 
 
 ลงชื่อ       ลงชื่อ 
            (นายปรีชา     โตปนใจ)                  (นายภาษิต   บุษมงคล) 
             ตําแหนงครู วิทยฐานะครูชํานาญการพิเศษ     รองผูอํานวยการโรงเรียนจักรคําคณาทร 
   ทําหนาที่ผูชวยรองผูอํานวยการโรงเรียนจักรคําคณาทร      ฝายบริหารทั่วไป 
                                ฝายบริหารทั่วไป 

      รับทราบ 
 
    ลงชื่อ   หัวหนางาน............................ 
                 (.......................................................) 


